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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอจัดกำรศึกษำขัน้พืน้ฐำนโดยครอบครัว 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: สพม. เขต 14 
กระทรวง: กระทรวงศกึษาธิการ 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การขอจดัการศกึษาขัน้พืน้ฐานโดยครอบครัว 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: สพม. เขต 14 

3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) กฎกระทรวงว่าดว้ยสิทธิในการจดัการศึกษาขัน้พืน้ฐาน โดยครอบครัว พ.ศ. 2547 
 

2) ค าสัง่กระทรวงศึกษาธิการเร่ือง ใหใ้ช้หลกัสูตรแกนกลางการศึกษาขัน้พืน้ฐาน พ.ศ.2551 
 

3) ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เร่ือง หลกัเกณฑ์และวิธีการปรับใช้หลกัสูตรแกนกลางการศึกษาขัน้พืน้ฐาน 
พ.ศ.2551 ส าหรับกลุ่มเป้าหมายเฉพาะ 
 

4) พระราชบญัญติัการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2542 และทีแ่ก้ไขเพ่ิมเติม 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: สว่นกลางท่ีตัง้อยูใ่นภมูิภาค (นอกกฎกระทรวง)  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ กฎกระทรวงวา่ด้วยสิทธิในการจดัการศกึษาขัน้พืน้ฐานโดย
ครอบครัว พ.ศ. 2547  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  30 วนั  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน ส าเนาคูมื่อประชาชน ชาคริต สพม. เขต 14 20/08/2015 14:29  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานท่ีให้บริการ ส านกังานเขตพืน้ทีก่ารศึกษามธัยมศึกษา เขต 14  702 ถ.เพชรเกษม ต.ทา้ยช้าง อ.เมือง จ.
พงังา 82000/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
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ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
แนะน าให้ครอบครัวซึง่ประสงค์จะจดัการศกึษาย่ืนค าขออนญุาตจดัการศกึษาตอ่ส านกังานเขตพืน้ท่ีการศกึษาได้ปีละ 2 
ครัง้ เพื่อให้สอดคล้องกบัการเปิด-ปิดภาคเรียนของสถานศกึษา (ภาคเรียนท่ี 1 ระหวา่งเดือนเมษายน &ndash; 
พฤษภาคม และภาคเรียนท่ี 2 ระหวา่งเดือนสิงหาคม &ndash; กนัยายน) เพ่ือประโยชน์ในการรับเงินอดุหนนุประจ าปี
การศกึษา 
 
1. สถานท่ีย่ืนความประสงคื และย่ืนค าขออนญุาต 
 
 ครอบครัวหรือผู้จดัการศกึษา ย่ืนแบบแสดงความประสงค์ พร้อมร่างแผนการจดัการศกึษาขัน้พืน้ฐานโดยครอบครัวได้ท่ี
ส านกังานเขตพืน้ท่ีการศกึษาท่ีครอบครัวมีภมูิล าเนา หรือหากครอบครัวมีทะเบียนบ้านอยูท่ี่หนึง่แตมี่ถ่ินพกัอาศยัใน
ปัจจบุนัอีกท่ีหนึง่ซึง่จะใช้เป็นสถานท่ีจดัการศกึษา ให้ย่ืนค าขออนญุาตตอ่ส านกังานเขตพืน้ท่ีการศกึษาณ ถ่ินท่ีอยูอ่าศยั
ปัจจบุนัได้ ทัง้นีส้ถานท่ีย่ืนค าขออนญุาตสามารถด าเนินการได้ ดงันี ้
 
 
 ระดบัก่อนประถมศกึษา และระดบัประถมศกึษา ย่ืนท่ีส านกังานเขตพืน้ท่ีการศกึษาประถมศกึษา 
 ระดบัมธัยมศกึษาตอนต้น ย่ืนท่ีส านกังานเขตพืน้ท่ีการศกึษามธัยมศกึษา กรณีครอบครัวจดัการศกึษาตอ่เน่ืองจาก
ระดบัประถมศกึษา สามารถย่ืนได้ท่ีส านกังานเขตพืน้ท่ีการศกึษาประถมศกึษาหรือส านกังานเขตพืน้ท่ีการศกึษา
มธัยมศกึษา 
 ระดบัมธัยมศกึษาตอนปลาย ย่ืนท่ีส านกังานเขตพืน้ท่ีการศกึษามธัยมศกึษา 
 
 
2.รายละเอียดของเอกสารค าขออนญุาตจดัการศกึษาขัน้พืน้ฐานโดยครอบครัว ต้องมีรายละเอียดตามกฎกระทรวงวา่
ด้วยสิทธิในการจดัการศกึษาขัน้พืน้ฐานโดยครอบครัว พ.ศ. 2547 ดงันี ้
 
 
 ช่ือ ช่ือสกลุของครอบครัว 
 ช่ือ ช่ือสกลุของผู้ เรียน 



3/9 
 

 ส าเนาหรือภาพถ่ายทะเบียนบ้านของครอบครัวและผู้ เรียน 
 ท่ีตัง้และแผนผงัสถานท่ีซึง่ใช้จดัการศกึษา 
 ส าเนาหลกัฐานวฒุิการศกึษาไมต่ ่ากว่ามธัยมศกึษาตอนปลายหรือเทียบเทา่ของผู้จดัการศกึษา เว้นแตผู่้จดัการ
ศกึษาผา่นการประเมินโดยส านกังานวา่เป็นผู้ มีความรู้ความสามารถหรือประสบการณ์ในการจดัการศกึษา 
 ระดบัและประเภทการจดัการศกึษา 
 แผนการจดัการศกึษาท่ีครอบครัวและส านกังานร่วมกนัก าหนดตามความมุง่หมายหลกัการและแนวทางการจดั
การศกึษาตาม กฎหมายวา่ด้วยการศกึษาแหง่ชาติ 
 
 
3.กรณีผู้ เรียนลาออกจากการศกึษาในระบบ 
 
 ให้น าหลกัฐานการศกึษา (ปพ. 1),  เอกสารการขอย้ายสถานท่ีเรียนจากสถานศกึษาเดมิ, ช่ือ - สกลุครอบครัว, ช่ือ - 
สกลุผู้ เรียน, ส าเนาภาพถ่ายทะเบียนบ้านของครอบครัวและผู้ เรียน, แผนผงัท่ีตัง้สถานท่่ี ซึง่ใช้จดัการศกึษา, ส าเนา
หลกัฐานวฒุิการศกึษาของผู้จดัการศกึษา, ระดบัและประเภทการจดัการศกึษา, แผนการจดัการศกึษาท่ีครอบครัวและ
ส านกังานเขตพืน้ท่ีการศกึษาร่วมกนัก าหนดความมุง่หมาย หลกัการและแนวทางการจดัการศกึษาตามกฎหมายวา่ด้วย
การศกึษาแหง่ชาต ิพร้อมทัง้ให้แจ้งส านกังานเขตพืน้ท่ีการศกึษาเดมิด าเนินการในส่วนท่ีเก่ียวกบัผู้ เรียนท่ียงัอยูใ่น
การศกึษาภาคบงัคบั 
 
4. กรณีผู้ เรียน ท่ีเรียนรู้จากการศกึษานอกระบบและการศกึษาตามอธัยาศยั หรือจากการศกึษาโดยครอบครัวจาก
ส านกังานเขตพืน้ท่ีการศกึษาอ่ืน 
 
 ให้น าหลกัฐานการเรียนรู้เดิมเทา่ท่ีมี ช่ือ - สกลุครอบครัว, ช่ือ - สกลุผู้ เรียน, ส าเนาภาพถ่ายทะเบียนบ้านของครอบครัว
และผู้ เรียน, ท่ีตัง้และแผนผงัสถานท่ีซึง่ใช้จดัการศกึษา, ส าเนาหลกัฐานวฒุิการศกึษาของจดัการศกึษา ระดบัและ
ประเภทการจดัการศกึษา, แผนการจดัการศกึษาท่ีครอบครัวและส านกังานร่วมกนัก าหนดความมุง่หมาย หลกัการและ
แนวทางการจดัการศกึษาตามกฎหมายวา่ด้วยการศกึษาแหง่ชาต ิมาประกอบการขออนญุาต เพ่ือใช้ในการประเมิน
เทียบโอนภายหลงัการได้รับอนญุาตตอ่ไป 
 
5.การจดัท าแผนการจดัการศกึษาครอบครัวหรือผู้จดัการศกึษาต้องจดัท าแผนการศกึษาร่วมกบัส านกังานเขตพืน้ท่ี
การศกึษาก่อนย่ืนค าขอ โดยมีองค์ประกอบดงันี ้
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 ข้อมลูพืน้ฐานของครอบครัว 
 ข้อมลูพืน้ฐานของผู้ เรียน 
 ระดบัการศกึษาท่ีขอจดั 
 จดุมุง่หมายของการจดัการศกึษา 
 รูปแบบการจดัการศกึษา 
 การจดัสาระการเรียนรู้ 
 การจดักระบวนการเรียนรู้ 
 การวดัและประเมินผลการเรียนรู้ 
 เร่ืองอ่ืน ๆ (ถ้ามี) 
 
 
6. ในกรณีท่ีคณะกรรมการเขตพืน้ท่ีการศกึษามีมตใิห้ปรับแผนการจดัการศกึษา ต้องด าเนินการภายในระยะเวลาท่ี
คณะกรรมการก าหนด 
 
7.ระยะเวลาการให้บริการรวมท่ีก าหนดในคูมื่อ เร่ิมนบัเม่ือได้ตรวจสอบเอกสารถกูต้อง ครบถ้วนแล้ว 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

ตรวจสอบค าขอและเอกสาร
ประกอบค าขอ 
 

30 นาที สพม. เขต 14 - 

2) 

การพิจารณา 
 

ตรวจสอบคณุสมบตัติาม
เอกสารของผู้ ย่ืนค าขอจดั
การศกึษา 
 

15 วนั สพม. เขต 14 - 

3) 
การพิจารณา 
 

เสนอคณะกรรมการเขต
พืน้ท่ีการศกึษาพิจารณา 
 

11 วนั สพม. เขต 14 - 

4) การลงนาม/ จดัท าหนงัสือและลงนาม 3 วนั สพม. เขต 14 - 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

คณะกรรมการมีมติ 
 

อนญุาตโดยผู้อ านวยการ 
เขตพืน้ท่ีการศกึษา 
 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   30 วนั 
 

14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 1 2 ฉบบั (ของบิดำ มำรดำ/ 
รับรองส ำเนำ
ถกูต้อง 
) 

2) 

บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 1 2 ฉบบั (ของผู้จดักำร
ศกึษำ 
กรณีมอบผู้จดักำร
ศกึษำ/รับรอง
ส ำเนำถกูต้อง 
) 

3) 
ส ำเนำทะเบียน
บ้ำน 

กรมกำรปกครอง 0 2 ฉบบั (ของบิดำมำรดำ
และผู้ เรียน/รับรอง
ส ำเนำถกูต้อง) 

4) 
ใบส ำคญักำร
เปล่ียนช่ือ 

กรมกำรปกครอง 1 2 ฉบบั (ถ้ำมี/รับรอง
ส ำเนำถกูต้อง) 

5) 
สตูบิตัร กรมกำรปกครอง 1 2 ฉบบั (ของผู้ เรียน/

รับรองส ำเนำ
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ถกูต้อง) 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

แผนกำรจดักำร
ศกึษำขัน้พืน้ฐำน
โดยครอบครัว ท่ี
ได้จดัท ำร่วมกบั 
สพท.หรือ
สถำนศกึษำท่ี
มอบหมำย 

- 1 2 ชดุ (1) รำยละเอียด
ของแผนฯเป็นไป
ตำมท่ีก ำหนดใน
กฎกระทรวง 
2) รับรองส ำเนำ
ถกูต้อง 
) 

2) 

วฒุิกำรศกึษำ
ของผู้จดักำร
ศกึษำ 

- 1 2 ชดุ (1) ผู้จดัต้องมีวฒุิ
ไมต่ ่ำกวำ่ระดบั
มธัยมศกึษำตอน
ปลำย หรือ
เทียบเทำ่ 2) 
รับรองส ำเนำ
ถกูต้อง) 

3) 

ใบประเมิน 
ใบรับรองควำมรู้
ควำมสำมำรถ 
ของผู้จดักำร
ศกึษำ 

- 1 2 ชดุ (1) กรณีผู้จดัมีวฒุิ
ต ่ำกว่ำระดบั
มธัยมศกึษำตอน
ปลำยหรือ
เทียบเทำ่   2) 
รับรองส ำเนำ
ถกูต้อง) 

4) 
แผนผงัท่ีตัง้
สถำนท่ี จดั
กำรศกึษำขัน้

- 1 2 ฉบบั (1) ระบท่ีุตัง้ 
แผนผงัสถำนท่ี
อยำ่งชดัเจน 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

พืน้ฐำนโดย
ครอบครัว 

2) รับรองส ำเนำ
ถกูต้อง 
) 

5) 

เอกสำรหลกักำร
ศกึษำ (ปพ. 1) 

- 1 2 ฉบบั (1) กรณีท่ีผู้ เรียน
ลำออกจำก
กำรศกึษำ 
ในระบบ 
2) รับรองส ำเนำ
ถกูต้อง 
) 

6) 

เอกสำรกำรขอ
ย้ำยสถำนท่ีเรียน 

- 1 2 ฉบบั (1) กรณีท่ีผู้ เรียน
ลำออกจำก
กำรศกึษำ 
ในระบบ 
2) รับรองส ำเนำ
ถกูต้อง 
) 

7) 

หลกัฐำนกำร
เรียนรู้เดมิ 

- 1 2 ฉบบั (1) กรณีผู้ เรียน
ย้ำยจำก
กำรศกึษำนอก
ระบบและ
กำรศกึษำตำม
อธัยำศยั 
2) รับรองส ำเนำ
ถกูต้อง 
) 

8) 
รูปถ่ำยผู้ เรียน 
หน้ำตรง ขนำด 1 
นิว้ 

- 3 0 ฉบบั ( (ไมเ่กิน 6 
เดือน)) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

9) 

ใบรับรองแพทย์ - 1 2 ฉบบั (1) กรณีแพทย์
ระบคุวำมเห็นวำ่
ผู้ เรียน 
ไมส่ำมำรถศกึษำ 
ในระบบได้/ 
2) รับรองส ำเนำ
ถกูต้อง 
) 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน ส านกังานเขตพืน้ท่ีการศกึษามธัยมศกึษา เขต 14  702 ถ.เพชรเกษม ต.ท้ายช้าง อ.

เมือง จ.พงังา 82000 
หมายเหตุ - 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) คูมื่อ Home School 

(http://www.innoobec.com/?p=1195) 
 

 
19. หมำยเหตุ 
- 
 

วันท่ีพมิพ์ 20/08/2558 
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สถำนะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 2 โดยส านกังาน 
ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดท ำโดย สพม.เขต 14 สพฐ.ศธ. 
อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


